附件1
浙江水利水电学院收货单
	实验室建设项目名称
	

	供货单位名称
	
	合同编号
	

	供货单位联系人
	
	联系电话
	

	货物接收部门
	
	接收地点
	

	货物接收人
	
	联系电话
	

	接收时间
	

	接收标准及要求：
1、检查仪器设备的内外包装是否完好，有无破损、变形、碰撞创伤、雨水浸湿等情况。
2、检查仪器设备和附件外表有无残损、锈蚀、碰伤。
3、进口仪器设备，合同规定由供应商安装调试的，必须在供应商技术人员在场时，共同开箱接收。
4、数量验收应以合同和装箱单为依据，检查主机、附件的分类和数量，并逐件清点核对。
5、清点时应仔细核查主机和所附配件的型号、编号与装箱单是否一致。
6、检查随机资料是否完备，如仪器设备说明书、操作规程、检修手册、产品合格证等。
7、做好接收记录，写明箱号、品名、应到和实到数量，以备必要时向厂家索赔。发现问题时，如有必要可进行拍照留据。

	接收记录
①内、外包装是否完好： 是□、否□   ②仪器设备外观是否完好：是□、否□
接收货物与本次应收货物：
③数量是否一致         是□、否□   ④配置是否正确：        是□、否□
⑤品牌型号是否正确：   是□、否□   ⑥货物相关资料是否齐全：是□、否□ 
备注：

	项目负责人意见
	              签字：              年   月  日


注：本收货单附货物详单

附件2
货物详单
供应商（签字、盖章）：                                 年    月    日
	序号
	货物名称
	品牌型号
	数量
	单位
	单价
	总价

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	金额合计
	     （单位：       ）


项目负责人（签字、学院盖章）：                        年    月    日
1

